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INFORMACAO DA GESTAO

NO.: 030 - 21 de abril - de 2026
Destinatarios: Assunto:
Comunidade educativa Matriculas/Renovagfes de matricula

Ano Letivo 2026/2027

PROCEDIMENTOS GERAIS

1- Todas as matriculas devem ser efetuadas via Internet, na aplicagdo Portal das Matriculas
(portaldasmatriculas.edu.gov.pt), assim como as renovac¢des de matricula que ndo operem de forma
automatica.

2- Podera autenticar-se nesta plataforma utilizando:
e as credenciais de acesso aos sistemas da Autoridade Tributéria (Portal das Financas);
e 0 cartdo de cidaddo (é necesséario o PIN do encarregado de educacdo e do aluno a
matricular, e um leitor de cartdes com acesso a Internet);
e a chave movel digital (é necessario efetuar pedido de chave -
consultar https://www.autenticacao.gov.pt/a-chave-movel-digital).

3- Através do Portal das Matriculas, o encarregado de educacao pode, de forma simples, autbnoma
e segura:
e registar/atualizar os dados do registo biogréafico do seu educando;
e autorizar a consulta eletrénica dos sistemas da Seguranca Social para efeitos de
obtencdo do abono de familia;

e dar outros consentimentos relativos a interconexao, recolha e tratamento de dados (se
autorizar as interconexdes de dados, o numero de comprovativos a anexar e de documentos em
suporte de papel diminui);

o efetuar as opcdes relativas ao percurso escolar do aluno.

4- Nos casos em que nao se trate de uma primeira matricula, o Portal ja tera dados pré-preenchidos
do aluno e ou do encarregado de educacao.

5- No momento em que for efetuar a matricula, o encarregado de educacao devera ter junto de si
0 seu cartdo do cidaddo e o do aluno/crianga e uma fotografia em formato digital do aluno/crianca
(nota: fotografia atual, a cores, tipo passe, com fundo liso e abrangendo apenas a face).

6- Caso seja impossivel efetuar a matricula eletronicamente, podera fazé-lo de forma presencial,
nos Servicos Administrativos do Agrupamento (SAE), que procederdo ao registo eletronico da
matricula no Portal (mediante marcagao prévia).

7- Para qualquer esclarecimento adicional ou para marcac¢des devera contactar os SAE através do
telefone 279460010 ou do email escolaalfandegafe@gmail.com.

| 12 MATRICULA

PRE-ESCOLAR

1- A primeira matricula no Pré-Escolar decorre entre os dias 22 de abril e 01 de junho de 2026.

2- As matriculas recebidas até 01 de junho de 2026 s&o consideradas imediatamente ap0s essa
data para efeitos de seriacédo, sendo as demais sujeitas a seriagdo em momento posterior.
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3- Os dados/documentos a apresentar constam da Tabela 1 - Dados/Documentos necessarios.

4- As criancas devem fazer o exame meédico de vigilancia de saude. Para tal, aconselha-se a
consulta do Programa de Saude Infanti e Juvenil da Direcdo-Geral da Saude
(https://www.dgs.pt/pns-e-programas/programas-de-saude/saude-infantil-e-juvenil.aspx) ou o
contacto com o seu Centro de Saude.

5- Matriculam-se no Pré-escolar as criancas que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro
de 2026 (ou entre essa idade e a entrada no 1° ciclo).

6- A matricula de criancas que completem os trés anos de idade entre 16 de setembro e 31 de
dezembro de 2026 é aceite, a titulo condicional, dependendo a sua aceitacdo definitiva da
existéncia de vaga nos grupos ja constituidos, depois de aplicadas as prioridades definidas na
legislacdo em vigor.

7- A matricula das criancas que facam os trés anos de idade entre 1 de janeiro de 2027 e o final
do ano letivo pode ser feita ao longo do ano letivo e é aceite definitivamente desde que haja vaga
nos grupos existentes, depois de aplicadas as prioridades definidas na legislacdo em vigor,
podendo frequentar a partir da data em que perfazem 3 anos.

1° CICLO (1° ano)

1- A primeira matricula no 1° ciclo (1° ano) decorre entre os dias 22 de abril e 01 de junho de 2026.

2- As matriculas recebidas até 01 de junho de 2026 séo consideradas imediatamente ap0s essa
data para efeitos de seriacdo, sendo as demais sujeitas a seriacdo em momento posterior.

3- A matricula no 1° ano é obrigatéria para todas as criancas que completem 6 anos de idade
até 15 de setembro de 2026.

4- As criangas que completam os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro de
2026 podem ingressar no 1° ciclo se tal for requerido pelo encarregado de educacéo, dependendo
a sua aceitacdo definitiva da _existéncia de vaga nas turmas ja constituidas, depois de
aplicadas as prioridades previstas na legislacdo em vigor. Esta matricula torna-se definitiva
guando é disponibilizada vaga no 1.° ciclo, ndo sendo possivel a sua anulacao.

5- As atividades de enriquecimento curricular e a disciplina de EMRC sdo _de frequéncia
facultativa, devendo a inscricdo ocorrer no ato de matricula. Esta inscricdo nédo é passivel de
anulacao/desisténcia.

6- As criancas devem fazer o exame médico de vigilancia de saude. Para tal, aconselha-se a
consulta do Programa de Saude Infanti e Juvenil da Direcdo-Geral da Saude
(https://www.dgs.pt/pns-e-programas/programas-de-saude/saude-infantil-e-juvenil.aspx) ou o
contacto com o seu Centro de Saude.

7- Os dados/documentos a apresentar constam da Tabela 1 - Dados/Documentos necessarios.

RENOVACAO DE MATRICULA |

PRE-ESCOLAR /1°, 2° e 3° CICLO / ENSINO SECUNDARIO

1- Arenovacdo de matricula opera de forma automética, sem necessidade de apresentacéo de
gualquer pedido, sendo o processo de renovacdo assegurado pelos estabelecimentos de
educacéo e de ensino, nas seguintes situagoes:
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anos sequenciais do pré-escolar;
transicdo para os 2°, 3°, 4°, 6°, 8°, 9° e 11° anos;
em caso de retencao nos 5°, 7°, 10° e 12° anos.

v
v
v

2- Apesar do referido no ponto 1, os encarregados de educacéo tém o dever de manter 0S seus

dados pessoais e 0s dos seus educandos atualizados junto do estabelecimento de educacao ou de
ensino, devendo fazé-lo fora dos periodos fixados para pedidos de matricula e sua renovacao.

3- ATENGCAO

A renovacao de matricula néo se realiza de forma automatica nas seguintes situacgoes:
v" na transi¢do para os 5°, 7°, 10° e 12° anos;
v' quando esteja dependente de opgao curricular (quando for necessario escolher
disciplinas);
v' em todos os anos, quando:
o se pretende transferéncia de estabelecimento de educagao ou de ensino;
o ha alteragéo do encarregado de educacgéo;
o ha alteracéo de curso ou de percurso formativo.

4- Nas situacdes referidas no ponto 3, a renovacao de matricula processa-se via Internet, no Portal
das Matriculas, de acordo com o disposto na seccao “Procedimentos Gerais” e dentro dos prazos

estipulados.

5- Os prazos para proceder a renovacdo de matricula (nas situacdes referidas no ponto 3) sédo os
seguintes:

entre 22 de abril e 01 de junho — pré-escolar;

entre 16 de junho e 29 de junho — 6°, 7°, 8%, 9° e 11° anos de escolaridade;

entre 1 de julho e 13 de julho — 29, 3°, 4° e 5° anos de escolaridade;

entre 15 de julho e 22 de julho — 10° e 12° anos de escolaridade.

AN NI NN

6- Os dados/documentos a apresentar/atualizar constam da Tabela 1- Dados/Documentos
necessarios.

7- No caso dos alunos que concluem o 9° ano de escolaridade, sera agendado um momento
presencial para que os DT e o SPO apoiem os EE na renovacao de matricula para o 10° ano.

8- O pagamento do Seguro Escolar, se for devido, sera efetuado nos Servicos de Administracao
Escolar, obrigatoriamente com o Cartdo Eletronico em uso no Agrupamento.

| OUTROS ASPETOS RELEVANTES |

1- O Encarregado de Educacao nao pode ser alterado no decurso do ano letivo, salvo casos
excecionais devidamente justificados e comprovados.

2- A Camara Municipal assegurara a refeicdo aos alunos do Pré-Escolar e 1° ciclo que sejam
transportados. Os restantes alunos terdo direito a refeicdo em fungéo do respetivo escaldo da Acéo
Social Escolar.

3- O usodo Cartéao Eletronico do Agrupamento é obrigatorio.

4- As atividades de enriquecimento curricular (1° ciclo) e a disciplina de EMRC (1°, 2° e 3°
ciclo e ensino secundario) sdo de frequéncia facultativa, devendo a inscrigdo ocorrer no ato de
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matricula / renovacao de matricula. Esta inscricdo néo é passivel de anulacéo/desisténcia.

5-

A excecdo do 1° ciclo, os manuais escolares adquiridos no Ambito da gratuitidade dever&o

ser devolvidos, devendo os encarregados de educacédo estar atentos as informacdes da Gestédo
gue venham a ser publicadas relativamente a este assunto.

6-

Quando a renovacao de matricula nao tiver lugar nos prazos fixados, nos casos de transi¢ao

de ciclo e de transferéncia de estabelecimento de educacdo e de ensino, o estabelecimento
frequentado no ano anterior pelo aluno comunica esse facto aos servicos competentes da AGSE.

| DADOS/DOCUMENTOS NECESSARIOS* |

AEAF-Matr01-A/B — Ficha de Declarag6es

AEAF-Matr02 — Ficha de Requisi¢do do Cartdo
Eletrénico!

AEAF-Matr03 — Pedido de transporte escolar
AEAF-Matr04 — Inscri¢cdo nas Atividades de
Animacéao e Apoio a Familia

AEAF-Matr07 — Delegac¢do de competéncias
de EE

AEAF-Matr08 — Compromisso de Honra EE

Afornecer pelo EE:

CC atualizado (aluno e EE, mae e pai)

Dados que permitam comprovar a respetiva
morada

NIF das criancas, no caso de o terem atribuido,
e do EE?

O numero de utente do Servigco Nacional de
Salde (NSNS)?

O numero de cartdo de utente de sadde ou
beneficiario, a identificagdo da entidade e o
namero relativo ao subsistema de saude, se
aplicavel

O numero de identificacdo da seguranca social
(NISS)?

Declaragdo Médica! / Boletim de Vacinas
Declaracdo da Seg. Social - Escaldo de Abono
de familia

Dados relativos a composicéo do agregado
familiar por ultimo validados pela Autoridade
Tributaria e Aduaneira /3

Boletim de Vacinas

Outros dados relativos ao EE: contactos,
morada, data de nascimento e habilitagdes

AEAF-Matr01-C — Ficha de Declaracdes

AEAF-Matr02 — Ficha de Requisi¢do do Cartédo
Eletrénico!

AEAF-Matr03 — Pedido de transporte escolar
AEAF-Matr07 — Delegacao de competéncias
de EE

AEAF-Matr08 — Compromisso de Honra EE

A fornecer pelo EE:
CC atualizado (aluno e EE, mée e pai)

Dados que permitam comprovar a respetiva
morada

NIF das criancas, no caso de o terem atribuido,
e do EE2

O numero de utente do Servico Nacional de
Salde (NSNS)?

O numero de cartdo de utente de saude ou
beneficiario, a identificagdo da entidade e o
namero relativo ao subsistema de saude, se
aplicavel

O numero de identificacdo da seguranca social
(NISS)?

Declaragdo da Seg. Social - Escaldo de Abono
de familia

Dados relativos a composicédo do agregado
familiar por ultimo validados pela Autoridade
Tributaria e Aduaneira /3

Boletim de Vacinas

Outros dados relativos ao EE: contactos,
morada, data de nascimento e habilitagdes

Pré-escolar / 1° ciclo 2° e 3°ciclo Secundario
Afornecer pela escola; Afornecer pela escola: Afornecer pela escola;
Boletim de matricula Boletim de matricula Boletim de matricula (Modelo para

frequéncia do Ens. Secundario)
AEAF-Matr01-C — Ficha de Declaragbes
AEAF-Matr02 — Ficha de Requisi¢do do
Cartdo Eletrénico!

AEAF-Matr03 — Pedido de transporte
escolar

AEAF-Matr07 — Delegacao de
competéncias de EE

AEAF-Matr08 — Compromisso de Honra
EE

Boletim de Candidatura a Bolsas de
Mérito

A fornecer pelo EE:
CC atualizado (aluno e EE, mée e pai)

Dados que permitam comprovar a
respetiva morada

NIF das criangas, no caso de o terem
atribuido, e do EE?

O numero de utente do Servigco Nacional
de Salde (NSNS)?

O numero de cartédo de utente de salde
ou beneficiario, a identificagdo da
entidade e o nimero relativo ao
subsistema de saude, se aplicavel

O numero de identificacdo da seguranca
social (NISS)?

Declaracdo da Seg. Social - Escaldo de
Abono de familia

Dados relativos a composicéo do
agregado familiar por dltimo validados
pela Autoridade Tributaria e Aduaneira 3

Boletim de Vacinas

Outros dados relativos ao EE: contactos,
morada, data de nascimento e
habilitagGes

' Em caso de 12 matricula. / 2Apenas na auséncia de Cartdo do Cidadao / 3Nos casos em que o EE néo seja o pai ou a mae
(subalinea iv) da alinea a) do n.° 1 do artigo 2.°), ou quando se pretenda mobilizar como critérios de seriacéo as prioridades previstas
nas alineas c) do n.° 2 do artigo 10.°, ¢) do n.° 1 do artigo 11.° e b) do n.° 1 do artigo 12.° do DN 6/2018, na sua redacao atual ou as
prioridades previstas nas alineas d), €), f) e g) do n.° 2 do artigo 10.°, d), e), f) e h) do n.° 1 do artigo 11.° e d), e), f) e g) do n.° 1 do

artigo 12.° do mesmo DN.
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Esta informacédo ndo dispensa a consulta do:

e Despacho normativo n.° 6/2018, de 12 de abiril, na redacédo dada pelos Despachos normativos
n°® 2-B/2025, de 21 de marco e 7/2026, de 14 de abril;

e Despacho normativo n.° 4472-A/2026, de 06 de abril.

O Diretor,
José Joaquim Monteiro

Rua Or. Manuel Vicente Faria - 5350-077 Alfindega da Fé
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